Arbejdsbeskrivelse for vandregnskab
	Tidspunkt
	Beskrivelse

	Ca. 17. nov. (når kassereren har udsendt Gef6)
	· Bede kassereren om à cto.-beløb for 'bofæller' og 'fælleshuset' for næste års vandforbrug. 'Bofæller' kopieres råt ind. 'Fælleshus': Regulering skal ikke med, derfor celle j14. Er vist erstattet af nedennævnte fra Mik. Er bekræftet af Mette Iversen.

	Ca. 23. dec.
	· Modtage det gamle vandregnskab fra Mik, hvor han har lagt data fra e-conomics ind og lavet 'årgangsrul', så det er parat til det nye regnskab
· Skrive ud til bofællerne at vandmålerne skal være tilgængelige i fyrskurene og i fælleshuset

	1. jan
	· Måleraflæsning (hoved- og bimålere) jf. det aflæsningsskema til vand, der ligger på intranettet under 'Div. blanketter, skemaer m.v.'\'Vand'
· [bookmark: _GoBack]Indtaste målerstanden på hovedmåleren til Fredensborg forsyning (kundenr. 45837 + adgangskode, som fremgår af seneste regning fra FF som: 'Adgangskode til MinForsyning' - senest 737932)
· Indtastning af alle målerresultater i regnearket, faneblad 'Aflæsninger'
· Skrive ud til bofællerne med forespørgsel om det præcise antal personer i husstanden over 3 år i det forgangne år
· På baggrund af tilbagemeldingerne indtaste antal personer i fanebladet 'Vandregnskab' med fanebladet 'Antal hoveder' som mellemregning vedr. skæve perioder m.v.

	Ca. 1. mar
	· Modtage årsopgørelsen fra Fredensborg Forsyning fra kassereren
· Indtaste alle tal med fed i regnearket under fanebladet 'Vandregnskab'. 'Opkrævet af kommunen' (celle D6) er = det totale regningsbeløb i årsafregningen fra kommunen ÷ beløbet for affald. Tallene i kolonnen 'Sidste år' tages fra foregående vandregnskab. Tallene i kolonnen for 'Næste år' er beløb fra samme årsafregning fra kommunen, men fra afsnittet 'Aconto for perioden ...(1. halvår af det følgende kalenderår) opjusteret til helt år. 
· Tallet for 'Vaskeri' skal tages fra det vaskeriregnskab, som Mik har udsendt ca. 1/1. Kolonne: Enheder, række: Vand
· Sende regnearket til kassereren
· Lægge regnearket på intranettet under 'Økonomi/Vand'
· Sende regneark og vejledning til bofællerne med besked om, at begge dele er lagt på hjemmesiden, og at reguleringen vedr. det forgangne år kommer på næste GEF. Sende vejledningen til Bakkanalen. 
· Det øvrige regneark er låst. Det låses op/låses ved at gå ind under "Gennemse/beskyt ark". Koden er 'bakken27'.  



